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1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

1.1 Политика в отношении обработки персональных данных в
государственном унитарном предприя,гии Республики Крым квода Крыма>
(далее - ГУП РК <Вода Крыма>>, Предприятие) Оператор) является локальным
нОРМаТИВным актом Предприятия и регулирует отношения, связанные с
обработкоЙ персональных данных, осуществляемой лицами,
уполномоченными на получение, обработку, хранение, передачу и другое
использование персональных данных с использованием средств
автоматизации или без использования таких средств.

1.2 Щействие настоящей Политики не распространяется на отношения,
возникающие при организации хранения, комплектования, учета и
использования, содержащих персональные данные архивных документов в
соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации.
В Настоящем документе не рассматриваются вопросы обеспечения
безопасности персональных данных, отнесенных в установленном порядке к
СВеДениям, составляющим государственную тайну, а также меры, связанные с
применением шифровальных (криптографических) средств защиты
информации.

1.3 Настоящая Политика утверждается и вводится в действие приказом
Генерального директора ГУП РК <Вода Крыма>>, размещается на официальном
сайте Предприятия,

ТРебования настоящей Политики распространяются на все структурные
ПОДРаЗДеЛеНИЯ Предприятия и его филиалы в рамках, возложенных на них
функций, обязанностей и полномочий.

1.4 Информация об Операторе:
- наИМенование: государственное унитарное прсдприятие Республики

Крым кВода Крыма>;
- ИНН/КПП: 9 |020572В1/910250001 ;

- юридический адрес: 29505з, Республика Крым, город Симферополь,
ул. Киевская, дом 1а;

- Terre(loH: (3652) 21-\0-5З - приемная генерального директора, (З652)
21-49-45 - приемная первого заместителя генерального директора - главного
инженера.

2. норN{лтивныЕ ссылки
в настоящей Политике использованы ссылки на следующие

нормативные документы :

Конституция Российской Федерации ;

Трудовой кодекс Российской Федер а]\ии;
Уголовный кодекс Российской Федерации;
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Указ Президента РФ от 0б.03.|991 J\Ъ 188 <Об утверждении перечня
сведений конфиденциального xapaкTepu;

Федеральный закон от 19. 12.2005 Ns 160-ФЗ (О ратификации Конвенции
Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке
персончtльных данных);

Федеральный закон от 27.07.2006 Jю l49-ФЗ (Об информации,
информационных технологиях и о защите информации);

Федеральный закон от 27.07 ,2006 NЪ 152-ФЗ кО персональных данных));
Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 г. J\Ъ 681 (Об

УТВерrIrдении Положения об особенностях обработки персональных данных,
осуществляемо й без испо"iIьзования средств автоматизаци и) ;

Постановление Правительства Российской Федерации от 2|.0З.20|2
Jф 211 (Об утвер}кдении перечня м9р, направленных на обеспечение
ВЫПОЛНенИя обязанностеЙ, предусмотренных Федеральным законом кО
персональных данных)) и принятыми в соответствии с ним нормативными
правовыми актами, операторами, являющимися государственными или
муниципальными органами) ;

Постановление Правительства Российской Федерации от 01 . 1 1 .20\2
J\Ъ 1119 (Об УТверждении требований к защите персональных даrIFIых при их
обработке в информационных системах персональных данных);

Постановление Правительства РФ от 29.01.201З Лs 644 (Об
утверждении Правил холодного водоснабжения и водоотведения и о внесении
изменениЙ в некоторые акты 11равительства РоссиЙскоЙ Федерации);

ПостановJIение Правительства Российсrсой Федерации от 04.09.201З
JYч 776 <Об утверждеIlии Правил организации коммерческого учета воды,
сточных вод);

ПРИКаЗ Федеральной слутtбы по техническому и экспортному контролю
от 1В.02.201з J\Ъ 2| <<об утверя(дении составаи содержания организационных
и технических мер по обеспечению безопасности l]ерсональных данных при
их обработке в информационных системах персональных данных)),

3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

в настояrrlей Политике применяются следующие .гермины с
соответствуюп]ими определениями :

З.1 Архивные документы - документы, хранящиеся в архиве гуп рк
<Вода Крыма>.

3.2 Блокирование персональных данtIых _- BpeMe}IHoe lIрекращение
сбора, систематиза:\ии, накопления, использования, расllространения
персональных данных, в том чисJ]е их передачи.

з.з Генеральный директор - руководитель Предприятия (первое лицо
предприятия).
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З,4 Госуларственное унитарное предприятие Республики Крым
<<Вода Крыма> (ГУП РК кВода Крыма>, Предприятие, Оператор)
Предприятие с обособленными структурными подразделениями, на которое

распространяется действие настоящей Политики.
3.5 [оступ к персональным данным возможность получения

персональных данных и их использования.
3.6 Запрос - изложенное в письменной или устной форме обращение

субъекта персональных данных или его законного представителя.
З.7 Защита персональных данных технологический процесс,

предупреждающий нарушение доступности, целостности, достоверности и
конфиденциальности персональных данных и обеспечивающий безопасность
информации в процессе деятельности университета.

3.8 Иное лицо - физическое лицо (абонент, заказчик, потребитель,
исполнитель, арендатор, подрядчик и др.), состоящее в договорных и иных
гражданско-правовых отношениях с ГУП РК кВода Крыма>.

3.9 Информационная система персональных данных - совокупность
содержащихся в базах данных персональных данных, и обеспечивающих их
обработку информационных технолоrий итехнических средств.

3.10 Использование персональных данных - действия (операции) с
персональными данными, совершаемые лицом, уполномоченным на
получение, обработку, хранение, передачу и другое использование
персональных данных в целях принятия решений или совершения иных
деЙствиЙ, порождающих юридические последствия в отношении субъекта
персонаJIьных данных или других лиц либо иным образом затрагивающих
права и свободы субъекта персональных данных или других лиц.

3.11 Конфиденциальность персональных данных - обязательное для
соблюдения JIицом, уполномоченным на получение, обработку, хранение,
передачу и другое использование персональных данных или иным
получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать
их распространение без согласия субъекта персональных данных или наличия
иного законного основания.

З.|2 Лицоо уполномоченное на получение, обработкуо хранение,
передачу и другое использование персональных данных работник,
ОРГаниЗУюЩиЙ и (или) осуществляющиЙ обработку персональных данных, а
также определяющий цели и содержание обработки персональных данных.

3. 13 NIатериальный носитель бумажный и машиночитаемый
Носители информации (в том числе магнитный и электронный), на которых
осУЩествляются запись и хранение сведений, на основе которых можно
установить личность физического лица.

3.|4 Накопление и систематизация персональных данных
ОРГаНИЗация размещения персональных данных, которое обеспечивает
бЫСтРый Поиск и отбор нужных сведений, методическое обновление данных,
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защиту их от искажений, потери.
3.15 ОбеЗличивание персональных данных - действия, в результате

которых невозможно определить принадлежность персональных данны)(
конкретному субъекту персональных данных.

3.16 Обработка персональных данных - любое действие (операция)
ИЛИ СОВОкУПносТЬ деЙствиЙ (операциЙ), совершаемых с использованием
средств автоматизации или без использования таких средств с персонаJIьными
ДанныМи, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
УТоЧнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,
удаление, уничтожение персонtlJIьных данных.

З.|7 Оператор государственный орган, муниципальный орган,
ЮРиДИЧеское или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими
Лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных
ДанНых, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции),
совершаемые с персональными данными.

ОТНОСЯЩаЯся к определенному или определяемому на основании такой
информации физическомУ лиLlу' в тоМ числе его фами лия) имя, отчество, I'оД,
Месяц, дата и место рожления, адрес, семейное, социаJIьное, имуlцествонное
положение, образование, профессия, доходы, другая информация,
определяемая законодательными и нормативIlыми правовыми актами
РОССийской Федерации, перечнем персональных данных, обрабатываемых в
ГУП РК <Вода Крыма)), с указаFIием целей, оснований, способOв и сроков их
обработки. К персональным данным могут относиться общедоступные,
специальные категории, категории, обрабатываемые в информационных
системах персональных данных, биометриLIеские и другие.

3.19 ПИСЬменное обращение изложенное в письмеrrной форме
ЗаЯВЛенИе, направленное по почте либо переданное субъектом персональных
даЕIных лично или через его законного представителя.

3.20 РабОтник - физическое лицо, вступивtllее в трудовые отношения с
ГУП РК <Вода Крыма>.

з.21 Распространение персональtIых lцанных дейс.I.вия,
направленные на передачу персонаJIьIJых данных опре/{еленному кругу JIиII
(гlередача персональных данных) или на ознакомление с персональными
данными неограниченного круга ЛИЦ, в том tIисле обнародоваI{ие
персональных /Iанных В средствах массовой информации, размещение в
информационно-телекоммуникационных сетях иJIи предоставление доступа к
персональным данным каким-либо иным способом.

3.22 Соrласие субъекта персональных данных - свободно данное
конкретное и сознательное указание о своей воле, которым суб,ьект
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персональных данных оповещает о своем согласии на обработку касающихся
его персональных данных.

3.23 Субъект персональных данных - работник (абонент) или иное
лицо, к которому относятся соответствующие персональные данные.

3.24 Сбор персональных данных накопление информации на
материальных носителях и (или) в автоматизированных информационных
системах.

З.25 Трансграничная передача персональных данных - передача
персонirльных данных на территорию иностранного государства органу власти
иностранного государства, иностранному физическому лицу или
иностранному юридическому лицу.

3.26 ТРетья сторона - любое физическое или юридическое лицо, орган
ГОСУДаРственноЙ власти или местного самоуправления, кроме субъекта
ПеРСОНаЛЬных Данных, Предприятия (оператора) и лиц, уполномоченных на
получение, обработку, хранение, передачу и другое использование
персон€tльных данных на законных основаниях.

3.2] Уничтожение персональных данных - действи\ в резуJIьтате
которых невозможно восстановить содержание персональных данных в
ИнфОРмационноЙ системе персональных данных или в результате которых
уничтожаются материitльные носители персон€tльных данных.

3.28 Устное обращение изложенное в устной форме заявление
СУбъекта персоrIальных данных или его закоFtного представителя во время

4. оБознлчЕния и сокрлllцЕния

ИСПЩн - информационная система персональных данных
ПДн - персональные данные
ФЗ - федеральный закон
ФстэIt - федеральная слуrкба техниLIеского и экспортIlого контроля

5. отввтствЕнностъ

5.1 Контроль соблюдения требований настоящей Политикtа
организацию обработкиосуществляется лицами, ответственными
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персонаJIьных данных
Предприя,гия.

структурных подразделениях и филиалах

Ответственные лица за организацию обработки персональных данных и
лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и другое
использование персон€tJIьных данных обеспечивают защиту персональных
данных работников и абонентов (контрагентов), содержащихQя в их личных

делах и иных документах, в автоматизированных ИСП!н
<Вода Крымa> от неправомерного их использованияили утраты.

5.2 Ответственность должностных лиц ГУП РК <Вода

гуп рк

Крыма>>,
имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм,
регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в
соответствии с законодательством Российской Федерации (Прилохсегrие А).

5.3 Приказом генерального директора ГУП РК <Вода Крыма>
утвер}кдаются список ответственных лиц за организацию обрабо,гки
персональFIых данFIых в tIодразлелении) органе управления, филиале и
IIеРеЧень доJI)I{ностеЙ, замещение которых предусматривает осуществление
обработки персональных данных либо осуществлеIlие доступа к
персонаJIьным даЕIным.

б. трЕБовАния

6.1 Основные принципы обработки персональных данных
6.1.1 ГУП РК <Вода Крыма> в своей деятельности обеспечивает

соблюдение принципов обработки персон€uIьных данных, указанных в ст. 5
Федерального закона от 2'7.07.2006 Ng 152-ФЗ <<О персональных данных)):

- осуществляется на законной и справедливой основе;
- Ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и

ЗаКОННЫХ целеЙ. Не допускается обработка персонitльных данных,
несовместимая с целями сбора персональных данных;

- I-Ie ДОПУскается объединение баз даFIных, содер}кащих персональные
данные, обработка которых осуществIIяется в целях, Ilесовместимых между
собой;

- ОбРабаТыВаЮтся только персональные данные, которые отвеLIают
целям их обработки;

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны
соответствовать заявленным целям обработки.
персональные данные не должны быть избыточными
заявленным целям их обработки;

- обеспечивается
необходимых случаях
персональных данных.

Обрабатываемые
по отношению к

точность персональных данных, их достаточность, а в
и актуальность по отношению к целям обработки
Оператор должен принимать необходимые меры либо
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ОбеСпечивать их принятие по удалению или уточнению негIолных, или
неточных данных.

6.1,2 ГУП РК <Вода Крыма)) не выполняет обработку специальных
КатегориЙ персональных данных, касающихся расовоЙ, национальной
Принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских
убеждений, интимной ясизни.

6.1.З ГУП РК <Вода Крыма)) не производит трансграничную п9редачу
персональных данных на территорию иностранного государства, органу
Власти иностранного государства, иностранному физическому лицу иlили
иностранному юридическому лицу.

6.2 Щели обработки персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется с целью:
- осуществления возложенных на ГУП РК <Вода Крыма>

законодательством Российской Федерации полномочиЙ, функций и
ОбяЗанностей, в том числе по предоставлению персонаJIьных данных в органы
ГОСУДаРСтвенноЙ власти, в ПенсионныЙ фонд РоссиЙскоЙ Федерации, в Фонд
социального страхования Российской Федерации,
обязателыIого медицинского страхования, а так}ке в
органы;

в Федеральный фонд

- регулирования трудовых отноrшений с работниками Гуп Рк
<вода Крыма> (содействие в трудоустройстве, обучение и продви}кение по
СЛУЖбе, Обеспечение личноЙ безопасности) ведение учета персонала, контроль
количества и качества выполгtяtемой работы, обеспе.tение сохран[Iосl-и
имуrцес,гва);

- осуществления прав и законFIых интересов ГУП РК <Вода Крыма>> в
рамкаХ осущестВлениЯ видоВ деятеJIьности, предусмотренных Уставом и
иными локальными нормативными аI<тами, или третьих лиц либо дости}кения
общественно значимых rде:rей;

- предоставления работникам Гуп Рк квода Крыма> и чJIенам их семей
дополнительных гарантий и компенсаций, в том числе негосударственI-1ого
пенсионного обеспе.Iения, лобровольного медиIIинского страхования,
медицинского обслуltсив ания и других видов социального обесгtечеIrия ;

- защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов
субъектов персональных данных;

- обеспе.tения пропускFIого и внутриобъектового режимов в ГУП РК
кВода Крыма>;

- ПОДГОТОВкИ, ЗаклIочения, исIlолFIеrIия и tlрекращения договоров с
контрагентами, абонентами;

- оказания коммунальных услуг;
- обеспечения хозяйственной деятеJIьности гуП РК кВода Крыма>;

иные государственные

- в иных законных целях.
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6.3 Категории обрабатываемых rIерсональных lIatIHыx, источники
их получения

6.3.1 В информационных системах гIерсональных данных Оператора
обрабатываются следующие категории субъектов персональных данных:

- Персональные данные работников - физических лиц, вступивших в
ТРУДОВЫе ОТношенИя с ГУП РК <Вода Крыма>. Источники получения:
субъекты персональных данных;

- персональные данные родственников работников - физических лиц,
обработка данных которых осуществляется с целью выполнения трудового
ЗаКОнОДаТельства. Источники получения: субъекты персональных данных;

- персональные данные абонеlлтов - физических лиц либо
ПРеДСТаВителеЙ Юридических лиц, заключивших или обязанных заключить
Грах{данско-правовые договоры на оказание услуг, предоставляемых ГУП РК
<ВОДа Крыма>>. Источttики получения: субъекты персоI{альных ланных,
законные представители ;

- персональные данные иных лиц - сРизических лиll, направивших в ГУП
РК <ВОДа Крыма> запрос (обращеrrие) по вопросам обеспечения
хозяйственной деятельности ;

- Персональные дан}Iые контрагентов - представителей юридиLIеских
ЛиЦ или физических лиц, с которыми ГУIl РК <Вода Крыма> взаимодействует
в рамках гражданско-правовых договоров.

6.з.2 Перечень информационных систем персональных ланных,
переченЬ обрабатываемых персональных даFIных в ГУП РК <I]ода Крыма>
приведен в Прилоrкении Б.

6.З,З Перечеtlь обрабатываемьiх персональных данных без
использования средств автоматизации в Гуп Рк квода Крыма)) приведен в
Приложении В.

6,4 fIеречень действий с персональными lIаннымио сltособы
обрабо,тки

6.4.| гуП рК <Вода Крыма> осуществляет сбор, запись,
систематизациIо, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу (распространение, IIредоставление,
досr,уп), блокирование, удаление и уничтожение персональных ланных.

6.4.2 Обработка персональных данных в гуП рК <Вода Крыма>
осуществляется следуюtцими способами :

- неавтоматизированная обработка гIерсональных даI{ных ;

- ав,гоматизироваIlная обработка персональных данных с передачей
полученной иrr(lормации по игrформационно-теJ]еItоммуникационным сетям
или без таковой.

6.5 Условия обработки персональных данных
б.5.1 Обрабо,гка r]ерсонаЛьных данных должна осуtr{ествля1ься с

соблюдением принципов и правил, tlрелуомотренных Фз- l52
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кО персональных данных)). Обработка персональных данных допускается в
следующих случаях:

- с согласия субъекта персонаJrьных данных на обработку его
персональных данных;

- для дости}кения целей, предусмотренЕIых международным договором
Российской Федерации или законом', для осуществления и выполнения
возложенных законодатеJIьством Российской Федераrдии на Оператора
функций, полномочий и обязанностей;

- в связи с участием лица в конституционном, гражданском,
административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в
арбитражных судах;

дJIя исполнения договора, стороной которого либо
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных данных, а также для заключения договора по иниIциативе
субъекта персональных данных или договора, по коlорому субr,ек,г
персонаJIьных данных булет являться выгодоприобретателем или
поручителем;

- для защиты жизIIи, здоровья или иных жизненно важных интересов
субъекта персональных даFIных, если получение согласия субъекта
персональных данных невозможI{о;

- для осуществJ]ения прав и законных интересов Оператора или третьих
лицэ в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом кО
Защите прав и законных интересов физи.tеских лиц при осуществлении
деятельности по возврату просроченной задолженности и о вI{есении
изменениЙ в ФедеральныЙ закоFI (О микрофинансовоЙ деятельности и
микрофинансовых организациях)), либо для достия(ения общественно
ЗнаЧимых целеЙ при условии, ч,го при этом не нарушIаются права и свободы
субъекта персональных данных;

- в статистических или иных исследовательских целях, при усJlовии
обязательного обезли.tивания персональных данных;

- В сЛуЧае, когда достугI неограI{иченIiого круга лиц предоставлеFI
СУбъектом персональных данных либо по его просьбе (далее - Ilepcoнaлbllыe
ДаНН Ые) СДеЛанные общедоступными субъектом персоFIальных дагrных) ;

- ДЛЯ опУбликования или обязатеJIьного раскрытия в соответствии с

федеральным законодательством.
6.5.2 ГУП РК кВода Крыма> без согласия субъекта персональных

данных Не раскрывает третьим лицам и не распространяет tIерсональные
даFIные, если иное не предусмотрено федеральными законами.

6.5.З ГУП РК <Вода Крыма>) вправе поручить обработку персональных
ДаННЫХ ДРУГому лицу с согласия субъекта персональных данных на основании
ЗаКЛЮЧаеМОГО С ЭТИМ ЛИЦОМ догОВора. /(оговор дол}кен содержать перечень
действий (операций) с персональными данными, которые буду,г совершаться
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лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки,
обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных
данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке,
а также требования к защите обрабатываемых персональных данных в
соответствии со статьеЙ 19 Федерального закона <О персональных данных)).

6.5.4 В целях внутреннего информационного обеспечения ГУП РК
<<Вода Крыма> может создавать внутренние справочные материалы, в которые
с письменного согласия субъекта персональных данных, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации, могут включаться
его фамилия ) имя, отчество, место работы, должность, год рождения,
абонентскиЙ номер, адрес электронной почты, иные персональные данные,
сообщаемые субъектом персонrtльных данных.

6.6 Сведения о третьих лицах, участвующих в обработке
персональных данных

Щля достижения целей обработки в интересах субъектов персональных
данных ГУП РК <Вода Крыма) в ходе своеЙ деятельности предоставJIяет
лерсональные данные следующим организациям:

* Федеральной налоговой слркбе;
- Пенсионному фонду Российской Федерации;
- негосударственным пенсионным фондам;
- фонду социального страхования РФ;
- территориальному Фонду обязательного медицинского страхования

Республики Крым;
- кредитным организациям;
- воеI{ным комиссариатам Российской Фелерации;
- Министерству строитеjIьства и жилиIцFIо-коммунального хозяйства

РФ;
- Федеральной инспекtIии труда;
- профессиональным союзам;
- лицензирующим иlили контролирующим органам государственной

власти и местного самоуправления;
- ИНыМ оргаFIизациям, определенным действующим законодательством

Российской Федерации.
6.] Обязанности Оператора при сборе персональных данных
6.7.1 Оператор обязан сообшlить субъекту персональных данных или его

ПРеДСТаВителю иrrформацию о наличии персональных данных, относящихся к
СООТВеТсТвуЮщему субъекту персональных данных, а также предоставить
возмо>ttность озFIакомления с этими персональными данными при обраU{ении
субъекта персональных ланных или его представителя (Приложение Г)

6,1.2 В СЛУЧае выявления неправомерной обрабоr:ки персонаJlьных
ДаННЫХ ПРИ ОбРаЩениИ субъекта персональных данных или его представителя
ЛИбО ПО ЗаПросу субъеI(та персональных данных или его представитеJIя либо
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уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных
оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых
персональных данных, относящихся к этому субъекr,у персональных даI]ных,
или обеспечить их блокирование.

В случае подтверждеFIия факта I{еточности персональFIых данных
оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных
данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите
прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов
обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение.

В случае достижения цели обработки персонаJIьных данных оператор
обязан прекратить обработку персональных дацных или обеспечить ее
прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим
лицом, деЙствуюtllим по поручению оператора) и уничтожить персональные
данные или обеспечить их уничтожение.

6.1 ,З В случаях, если предоставление персональных данных является
обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации,
Оператор обязан разъяснить субт,екту персональных даI{LIых юридические
последствия отказа предоставить его персональные да}Iнi,Iе (Прилохtение Щ)

6.1 .4 Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту
персональных данных сведения о наименовании либо фамилии, имени,
ОТЧесТва и адреса Оператора или его представителя, цель обработки
персональных данных и ее правовое основание, предполагаемые пользователи
персональных данных, права субъекта персональных данных, источник
получения персональных данных в случаях, если:

- субъект персональных данных уведомлен об осущестtsлении обработки
его персональных даFIItых соответствующим оператором ;

- Персональные данные поJIучены оператором на основании
федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого
либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных даIIных;

- персо[Iальные данные сделаны общедоступными субъектом
персональных данных или получены из общедоступного источIIика;

- оператор осуrцествляет обработку персональных данных для
статистических или иных исследовательских целей, для осуществления
пРОфесси ональноЙ деятельности )Itурналиста либо научной, литературной или
ИНОЙ твОрческоЙ деятельности, если при этом не нарушаIотся права и
законные интересы субъекта персональных данных;

- ПРеДоставление субъекту персональных данных сведений LIарушает
права и законные иIIтересы третьих лиц.

6.7 .5 Операт'ор обязан обеспе.tить запись, систематизацию, накопление,
ХРаНеНИе, УТОЧНеНИе (обновление, изменение), извлечение персональных
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данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных,
находящихся на территории Российской Федер ации,

б.8 Меры по обеспечению безопасности персональных данных при
их обработке, хранение и защита IIерсональных данных

6.8.1 ГУП РК <Вода Крыма> при обработке rrерсональных данных
принимает все необходимые правовые, организационные и технические меры
для их защиты от неIIравомерного или случайного доступа, уничтоя(ения,
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а
также от иных неправомерных дейсr,вий в отноIr]ении них. Обеспечение
безопасности rIерсональных данных достигается, в частности, следующими
способами:

- назначением ответственных за организацию обработки персональных
данных;

- издание Оператором документов, определяющих политику оператора
в отноIпении обработки персональных данFIых, локальных актов по вопросам
обработки персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих
процедуры, направлеIIные на гIредотвращение и выявление rrаруrлений
ЗакоНоДательства РоссиЙскоЙ Федерации, устранение последствиЙ таких
нарушений;

- осуществлением внутреннего контроля и (или) аудита соответствия
обработки персональных данных Фелеральному закону от 21,01 .2006
NЬ 152- ФЗ <О персональных данных)) и принятыми в соответствии с [Iим
локальными нормативными актами ГУП РК <Вода Крыма> (Приложение Е);

- ДОСТУПом работников к обрабатываемым персональным данным только
В соответствии с их дол}кностными обязанностями и требованиями локальных
документов ГУП РК кВода Крыма>;

- ОЗнакОМЛением работников ГУП РК кВода Крыма)), непосредственно
ОСУЩеСТВJIяЮЩих обработку персональных данных, с положениями
ЗаКОнОДаТеЛьства РФ о персональных данных, в том числе с требованиями к
ЗаЩИте персональных данных, локальными актами в отношении обработItи
персональных данIIых, и (или) обучением указанных работников;

- ОПреДелением угроз безопасности персональных данных при их
обработке в информационных системах персонаJlьных данных;

- Применением организационных и технических мер по обеспечениtо
беЗОпасности персональных данных при их обработке в информационных
СИСТеМаХ ПеРСОtIаЛЬных данIII)Iх, необхо2lимых для выпоJII{еIlия требоваrIиЙ к
защите персональных данных.

- ОЦеНКОЙ эффективности принимаемых мер по обеспечению
безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию
информационной системы персональных данных;

- учетом машинных носителей персональных данных;
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- обнаруiкением фактов несанкционированного лоступа к персональным
данным и принятием мер;

- установлением правил дос,гупа к персонаJIьным данным,
обрабатывоомым в информационttой системе персональных даFIных, а также
обеспечением регистрации и учета всех действиЙ, совершаемых с
ПерсоНальными данными в информационноЙ системе персональных данных;

- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности
персональных данных и уровнем защищенности информационной системы
персональных ланных.

6.8.2 Хранение персональных данных долх(но осуществляться в форме,
ПоЗволяЮщеЙ опрелелить субъекта персональных данных, не дольше, чем
ЭТоГо требуют цели обработки персоI{альных данных, если срок храIJения
персональных данных не установлеI{ федеральным законом, договором,
стороноЙ которого является субъект персональных данных. Обраба,гываемые
персональные данные подле}кат униLIто}кению либо обезличиванию по

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в

ДОсТиЖении этих целеЙ, если иное не предусмотрено федеральным законом.
fIерсональные данные хранятся на материальных носителях.
Помещеt{ия, в которых хранятся материальные носители, содержащие

персонаJIьные данные субъектов персональных данных, оборудуются
надежными замками и опечатываются.

Личные дела уволенных работников хранятся в помеtцении архива ГУП
РК кВода Крыма>.

НаходяшIиеся в архиве докумеIlты, по которым истек срок,
УСТаI{ОВЛенныЙ сводноЙ номенклатуроЙ деJI, отбираются к уничтояtению.
РабОтУ rro отбору лел к уничто)Itению осуlцествляют работники архива. Акты
на Выделенные к уничтожению дела рассматрива}отся экспертной комиссией
ГУП РК <Bozta Itрыма>.

В ОтнОшеНии некоторых документов действуюtцим законодательс,tвом
РОСОИЙСкой Федерации могут быть установлены иные требования хранения. В
таких случаях следует руководствоваться правилами, установленными
соответствующим норматив}{ым актом.

6.В,З Заtцита персональных данных
ЗаЩИта Персональных данных субъектов персональных данных от

НеПРаВОМерного их использования или утраты обеспечивается ГУП РК
<Вода Крыма> за счеТ своиХ средстВ в порядКе, установлеt]ном Труловым
кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

6.В.З. 1 Внутреr{няя защита
В целях обеспе,tения сохранности и конфиденциаль[Iости персонаJIьных

данных субъектов персонаJIьных данных все операIIии по сбору, накоплению,
систематизаlIии и хранению даFIItой информации лол)IIFIы выllолI{яться т,oJrbKo
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Лицами, уполномоченными на полуLIение, обработку, хранение, передаLIу и
другое использование персонаJIьных данных.

ВСе ЛИца, УполномоtIенные на полуLIение, обработку, хранение,
гtеРеДаЧУ и другое использование персональных ланных, обязаны подписать
СОГЛаШение (обязательство) о неразглашении конфиденциальноЙ инсРормации
(персоrrальных данных), не содерrкащей сведеttий, составляIощих
государственI]ую тайну (Приложегrие Х{).

В слУчае растор>ttения с работником трудовых отноtttений, работники
ОТДеЛа кадров берут с }lего обязательство о прекращении обработки
ПерсонаJIьных данных, ставIIIих известI{ыми ему в связи с исполнением
должностных обязанностей (Приложение И).

6.В.3.2 Внешняя защита
6.В.З.2.| Для защиты конфиденциальной информации создаIотся

ЦеЛеНаПРаВЛеНные неблагоприятные условия и труднопреодоJlимые
Препятствия [\l1я лица, пытающегося соверпiить I{есанкционированный доступ
и овJIаление информацией.

6.8.З.2.2 Посторонние лица не дол}кI{ы зI{ать распределение функций,
РабОЧИе Процессы, технологию составJIеIIия, оформления, ведения и хранения
ДОКУМеНТОВ, ДеЛ И рабочих материалов в структурrrых подразделениях,
уIIоJIномоченIIых rra обработку персонаJIьных ланI]ых.

6.8.3.2.З Для обеспечения внешней заIциты персональных данных
необходимо разрабатывать и соблюдать организационные меры и
использовать технические средства и системы в соответствии
закоFIолательством Российской Федерации.

6.9 Согласие субъекта персональных данных на обработку его
персональных данных

6.9. t Субъект персонаЛьныХ данныХ принимает решение о
предоставлеI]иИ его персОнальных даI]ных и дает согласие на их обрабо,гку
свободнО, своеЙ во"ltеЙ и в своем интересе. Согласие на обработку
персональных данных должно быть конкретным, информированным и
сознательным. Согласие на обработку персональных данных может быть дано
субъектом персональных да}tI{ых или его lIредотавителем R лrобой
позволяюtцей подтвердиl,ь фаr<т его поJIучеFIия форме, если иное не
установлено федеральным законом (ГIриложение к). В случае получения
согласия на обработку персонаJIьFIых данных от представителя субъекта
персональных данных полl]омочия данного представителя на дачу согласия от
имени субъекта персональных данных проверяются оператором.

6.9.2 Согласие на обработку персональных данных мо}кет быть отозвано
субъектом персонаJIьных данных. В случае отзыва субъектом персональных
данных согласия на обработку персональных данных оператор вправе
продолжить обработку персоFIальных данных без согласия субъекта
персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - l 1



п-01 .l7 -2020 Редакция 2020

Политика в отtlошеtlии обработки персонаJIьIIых
данных в I'YII РК <Вода Крыма>

стр. 19 из l lЗ

части 1 статьи 6, части 2 с,татьи 10 и части 2 статьи 1 1 ФЗ- 152 кО персональных
данных)),

6.9.3 Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на
обработку его персонаJIьных данных должно включать в себя, в частности:

- фамилиIо, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер
основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдаLIи

указанного документа и выдавшем его органе;
- фамилию9 имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных

данных, номер основного документа, удостоверяющего его личнос,l,ь,
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе,
реквизиты доверенности или иного докумеI]та, подтвер}IiдаюшIего полномоLIия
этого представителя (при поJIучении согласия от представителя субъекта
персональных данных);

- наимеI{ование или фамилию J имя, отчество и адрес оператора,
поJIучаюtцего соI,JIасие субъекта персональных данных;

- цель обработки персональных данных;
- перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие

субъекта персональных данных ;

- наименование или фамилию) имя, отчество и адрес лица,
осуществляющего обработку персональных данных по поручеFIию оператора,
если обработка булет поручена такому JIицу;

- перечень действий с персональными данными,насоверtшение Itоторых
дается согласие, обrцее описание используемых оператором способов
обработки персонOльных данных;

- cpolt, в течеI{ие Itоторого действует согласие субъекта персонtlJlьIIых
данных, а также сtlособ его отзыва, если иное не ycTaHoBJIeI]o федеральным
законом;

- подпись субъекта персональных данных.
6.9.4 В случае недеес[особности субъекта персональных данных

соГласие на обработItу его персональных данных дает законныЙ представитель
субъекта персональных данных.

6.10 Права и обязанности субъекта персоtIальных данных
6.10.1 В це;rях обеспечения заudиты пераональных данных, хранящихся

В ГУП РК <Вода Крыма>>, субъект персональных данных имеет право на:
- ПОЛТВеРжДение факта обработки персональных данных OTrepaTopoM;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цеJlи и применяемые оператором способы обработки персональных

данных;
- наименование и место нахожления оператора, сведения о "шицах (за

ИСКЛЮЧеIJием работников Оператора), которые имеIот доступ к персональным
ДаFIНЫN4 ИЛИ Itоторым могут быть раскрыты персональные данные на
ОСноВании договора с OrrepaTopoм или на основании федераJIьного закона;
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- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к
соответствующему субъекту персонаJIьных данных, источник их получения,
если иной порядок представJIения таких данных не предусмотрен

федеральным законом;
- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуtцествлеI]ия субъектом персональных данных прав,

предусмотренных настоящим Фелсральным законом;
- информацию об осуtцествленной или о предполагаемой

трансграничной передаче данных;
- наименование или фамилию) имя) отчество и адрес лица,

осуществляющего обработку персональных данных по поруLIению Оператора,
если обработка порученаили булет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотреI]ные настоящим Федеральным законом
или другими федеральными законами.

6.|0.2 Право субъекта персональных данных на доступ It его
персональным данr{ым может быть ограниLIено в соответствии с

федеральIIыми законами, в том LIисле если:
- обработка персональных данных, l]ключая персональные даI{ные,

полученные в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и

раЗведывательноЙ деятельности, осушIествляется в целях обороны страны,
безопасности государства и охраны правопорядка;

- обработка персональных данных осуlцествляется органами,
осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению
в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных
данных обвинение по уголовному делу, либо применивlllими к субъекту
IIерсональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за
исключением предусмотренных уголовно-процессуальным
Законодательством Российской Федерации случаев, если допускается
оЗнакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональ[Iыми
данными;

- обработка персональных данных осушествляется в соответствии с
Законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов,
полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

- ЛОСТУП сУбъекта персональных данных к его персональным данным
нарушает IIрава и законные интересы третьих лиц;

- обработка персональных данных осуществляется в слуLIаях,
ПРеДУсмотрен}Iых законодательством Российской Федер ации о транспортн ой
безопасности, в целях обеспе.tения устойчивого и безопасного
функциОнироваI]Ия траIrсПортногО комплекСа, запIиТы иtIтересов личности,
обlllgglg4 И Государства в сфере транспортного комплекса от актов
незаконного BMeIJIaTeJIbcTBa.

6. 10.3 СУб'ьект шерсональных данных имеет право на защиту своих прав
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и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или)
компенсацию морального вреда в судебном порядке.

6.10.4 В целях обеспечения достоверности персональных данных
субъект персональных данных обязан:

- предоставить tlоJII{ые достоверные данные о себе;
- в случае измеI{ения сведений, составляIощих персональные данные,

незамедлительно известить ГУП РК кВода Крыма> о соответствуюIIIих
изменениях.

б.l 1 ЗаклIочительные поJIожеIIия
6.1 1.1 I-Iастоящая Политика является общедоступным документом и

подлежит размещению на официальном сайте ГУП РК кВода Крыма>.
6.||.2 Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае

появления новых законодательных актов и специальных нормативных
документов по обработке и защите персональных данных, но не реже одного
раза в три года.
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Приложение
(обязательное)

прАвилА
РаССМотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей

в ГУП РК <Вода Крыма>>

1. Область применения

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Трудовым кодексом
Российской Федерачии, Федеральными законами Российской Федерации от 27 .О1 .2о06 Jф l 52-Фз
<О персонаJIьных данных)) (лалее - Федеральный закон), от 02.05.2006 ль 59-ФЗ кО порядке
рассмоl,рения обращений граждан Российской Федерации)), Постановлением Правительства
Российской Федерации оТ 15.09.200s J\,r 687 <Об утверждении Пололtения об особенностях
обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации),
Постановлением Правительства Российсr<ой Федерации от 21.0З.2012 }l9 2ll (об утвер)t/tении
переLIнЯ Мер, IIаправлеllныХ IIа обесItе.tеltИе I]ыполIIеIIиЯ обязаtttIостей, пре/lусмотренных
Федеральным законом ко персональных даLIных)) и llринятыми в соотl]етствии с FIим
нормативtlыми правоI]ьiмИ актами, операторами, являющимися государстВенными или
муниципальными органами>) и другими нормативrIыми правовыми актами.

1,2. Настояlцие Правила регулируют отIIошения, возникающие при выполнении ГУП
РК кВода Крыма> обязаr,ельс],в согласtlотребований статей |4,20 и 2l Федерального закона ко
персональI,1ых данI Iых)).

1,3. По;lо>ttеtlия настоящих Правил распространяIотся на действия работников ГУП
рк <вода Крыма> при обращении или при получении запроса субъекта персональных данных
или его законного представителя, а также при обращении уполномоLIенного органа гIо защите
прав субъектов персональных данных (далее * ПДн), Эти действия направлеttы на IIодтвер71tде}]ие
налиLtия, озIlакомJIеIIие, утоLIнеr{ие, униrIто}кение или отзыв согласия на обработку псрсональных
данных, а также на устранение нарушений законодательства, допущенFIых при обрабо.гt<е
персонаJIьных данных.

2. ответственность

2.1 , о,гветс,гвенLIость за корректировку, rlpoBepкy и IlepecMoTp IIастоящих Правиlt, а
TaK)Ite за оргаIIизациIо И tIроведение работ по ответам на запросы, ус'гранению нарушений,атак)ке
уточнению, блокироваItию и уничто}кению персоI{алыlых ла[Iных, несет лицо, oTBeTcTBetlHoe за
организацию обработки ПЩн.

2.2, OTBeTcTBerIHocTb за выполнение настоящих Правил несут руководители
структурI]ых подразделеIlий, филиалов гуп рК <Вода Крыма>.

2.з, Веление делопроизводства по запросам осуtllествляется специально наз1.Iаченным
работниltом канцелярии Гуп Рк квода Крыма>, а в филиалах - ведушIим специалис.гом по
кадрам.

г
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3. Прием запросов от субъекта П/{н или его законных представителей, а также от
уполномоченного органа по защите прав субъектов ПЩн

При получении запросов ответственные работники (допущенrIые к обработке ПДн)
выполняют следующие действия:

3.1. В случае поступления запроса субъекта Пffн или его законного представи,геля
необходимо зарегистрировать запрос в кЖурнале учета обращений граждан (субъектов
персоналы"lых данных), их законнь]х представите;lей и государственIlых контролирующих
органов по вопросам обработки персональных данных> (Прилотсение 14).

з.2. При личном обрашlении суб,ьек,га IlерсоrIаль}lых даrIIIых в ГУП РК кВола Крыма>,
ответственный рабоr,ltик ГУП РК кВола Крымa> предоставляе,г форму запроса лля заполнения
субъектом ПЩI,r (Прило)I(ения |,2, З и 4) или принимает запрос в произвоJrьrlой форме. После
принятия заполненной формы иJIи запроса в произвольной форме работник ГУП РК кВода
Крымa> сверяет сведения в запросе с предоставленными ему локументами.

Необходимые сведения о субъекте Пflн, которые должны присутствовать в подаваемом
запросе:

- фамилия, имя и oTtIecTBo субъекта ПЩн;
- номер основIIого докумеFIта, удостоверяющего личность субъекта Пflн или его законного

представителя, сведения о да],е выдачи указанного докумеI]та и выдавшем его органе,
собственноручная подпись субъекта персоналыIых данных или его закоIIного представителя.

Запрос может содер)кать дополнительные сведения о субъекте П!н:
- состоит.tIи субъект ПЩн в договорных отI]ошениях с ГУП РК <Вода Крыма>;
- сведения о заключенных договорах между ГУП РК кВода Крыма> и субъектом Пfiн;
- иные сведения о взаимоотношеI,1иях субr,екта ПЩlI с ГУП РК <<Вода Крыма>.
З.З. В случае неправильной формы запроса или отсутствии документов,

удостоверяюIIIих личIIость субъекта ПЩн или его законного представителя, работrlик ГУП РК
<<Вода Крыма> вправе отказать в гIриеме запроса и поr-ребовать rlередlела,гь запрос в соответствии
С деЙствуlоtцим законо/iательством. При отказе суб,ьекта Пflлr или его законного представителя
ПереДеЛать Запрос, работник ГУП РК кВода Крыма> делает об этом запись в <Журнале учета
обращений граждан (субъектов персональных данных), их заI(онrIых предс,гавителей
государстве}{ных контроJIируIоrцих органов по вопросам обработки персональных данных)).

З,4. В Случае поступления запроса уполномоченIlого органа по заIциl,е прав субъектов
персональных данных ttеобходимо зарегистрировать запрос в <Журrrале учета обращений
гРаждан (субъектов персональFIых данных), их законI-Iых представителеЙ и государствен}Iых
контролирующих оргаFIов по вопросам обработки персональных даIII{ых)).

З.5. ПРОшедшrие регистрацию запросы в тот же деIIь докладываIотся генераJIьI]ому
ДИРеIrТОРУ ГУП РК <Вода Крыма> (директору филиала), который опредеJlяет поряl{ок и сроки их
рассмо,грения, дает по каждому из них IIисьменное указание исполнителям.

3.6. Запрос принимается к обработке и передается ответствеIIному работнику, в
соответствии с раздслом 4 настоящих Правил.

4. ffействия в ответ I{a запросы

4.1 . ПРИ ПОлучении запроса субъекr,а IIа IJаJ]иtrие Пfllr lIеобходимо в течсние 30 дrrей
подтвердить обработку Пдн в случае ее осуществлеIlиrI) а также предоставить возмо>ltность
ознакомления с этими Пfiн при обраrцении субъекта Гlffн или его представителя. Если обработка
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ПЩн субъекта не ведется, то в l,ечоltие З0 лней необходимо отправить увеllомление об отказе
подтверждения обработки П.Щт.r. Форма запроса на наличие ПЩн приведеI]а в приJIожении l к
настоящим Правилам, формы ответов FIa запросы - в прилояtении 5.

Субr,ект П!н или его закоItный представитель имеет право на получеIlие информации,
касаюшейся обработки его ПЩн, в том числе содержащей:

- подтверrttдение обработки П!н, а также правовые основания и цели такой обработки;
- способы обработки П!н;
- сведения о третьих лицах, которые имеIот доступ к ПЩн или которым могут быть

раскрыты ПЩн;
- переLIень обрабатываемых ПЩн и источник их полуLIения;
- сроки обработrtи П!н, втом числе сроки их хранения;
- обрабать]ваемые Пffн, относящиеся к соответствующему субъекту П!н, источниl( их

получения, если иной порядок предоставления таItих данных llc предусмотрен Федеральным
законом;

- информацию об осуществJIенl-tой или о предполагаемой трансграничной передаче
данных;

- юридиLIеские посJ]едстl]иrI 71:lя субъекта ПЩн обрабоr,ки его ПЩн.
4.2, При получеI{ии запроса субъекта IJa утоLIнеllие П!н ГУП РК кВола ltрыма>> обязано

внести в них необходимые изменения в срок, не превыша}ощий '7 рабо.lих дней со дня
предстаI]ления субъектом Пfiн или его представителем сведеttий, подтвержлаIошtих, что ПЩн
являIотся неполными, неточнь]ми иJlи неаI(туальными и отправить уведомление о внесенных
изменениях. Еоли обработка П!н субъекта не ведется или нет сведений, подтверждающих, что
ПЩн, которые отI]осятся к соответствуIощему субъекту и обработку которых осуществляет ГУП
РК кВода Крыма>>, явJlяются неполными, неточными или неактуальными, то необходимо в
течеFIие З0 днеЙ с даты получения запроса отправить уведомление об отказе осуществления
измене}Iия ПЩн. Форма запроса I-Ia уточнение Пlrr приведена в IIриложении 2, а формы oTBeTol]
на запросьi - в приJIояtении 6.

4.З. При получеIIии запроса субъект,а I{a отзыв согJIасия на обработку ПЩlr необходимо
прекратить их обработку и, в случае, если сохранение ПЩн более не требуется для целей
обработки персоtIальных далIных, уничтожи,гь ПЩн в срок, не превышающий З0 дней с даты
поступления указанriого отзыва, если иное не tlредусмотрено договором, стороной которого,
ВЫГОДОпРиОбрета,гелем иJIи поручителем по которому яI]Jlяется субъеr<т персоlIаJ]ьrIых данных,
иI,Iым соглаIllеIIием между ГУП РК <Вода Крыма> и субъектом персоIIаJIьIIых даIIIIых либо ссли
ГУП РК кВода Крыма> не вправе осушlествлять обработку IIерсональIIых данных без сог.пасия
СУбъекта персоналыIых данных на основаниях, предусмотренных Федеральным закоtlом кО
персонаJIьных даIII,Iых)) иJIи другими федеральными законами. Форма запроса на отзыв согласия
на обработку ПlIl приведена в прилохtеIlии 4, а формы ответов на запросы - в прилохtении 8.

4.4, При выявлении I-Iеточных ПЩн либо неправомерной обработки ПЩн при обраrцегtии
или по запросу субт,екта П!н или его представI4теля, .lIибо упо"lllIомоLIен}Iого органа по защите
прав субъектов ПЩн необходимо их блокировать с MoMeFlTa такого обращения или получеLIия
такого запроса [Ia период проверки) ес.ltи блокирование Пщн не нарушает права и законные
интересы субъекта ПЩн или третьих лиц, В случае подтвержllения (lакта неточности ПЩн rlа
основании сведений, предоставлеIIных субъектом П!н или его закоI{ным пре/lставителем либо
уполномоЧеItным органом по защите rlpaB субъектов I]ерсоI{альных даIIных, или и}Iых
необходимых документов необхолимо утоLIнить Пщrr в течение 7 рабочих дtlей со дня
представления таких сведегtий - снять их блокирование. Если (lакт неточности Пlll не
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подтвер}кден, то необходимо отправить уведомление об отказе изменения ПДн. Формы

уведомления при выявлении неточности ПЩн приведены в прилоrкении 9.

4.5. При выявлении неправомерной обработrtи Пfiн, осуluествляемой ГУП РК кВода
Крыма>>, необходимо в срок, не превышающий трех рабочих дttей с латы этого выявJIеI-Iия,

прекратить неправомерную обработку персональных данных. В случае если обеспечить
правомерность обработки персональных данных tlевозможно, ГУП РК кВода Крыма> в срок, не

превышающий 10 рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных
данных, обязаtл уничто)Itить такие персо1-IаJIьные даннь]е. Об устраllе}Iии лопущенных наруlпений
или об уFIичто}IIении персональных даI{ных ГУП РК кВода Крыма> обязано уведомить субъекта
персональных данI]ых или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональнLIх

данных иJIи его представителя, либо запрос уполномоченного органа по запlите прав субъектов
персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов
персональных данных, также указанный орган. Формы уведомления при выявлении
неправомерных действий с П!н приведены в прило>ttении 10.

4,6. В случае достижения цели обработки ПЩн ГУП РК <Вода Крыма> обязано
прекратить обработку П!н и уничтожить соответствующие ПЩн в срок, не превыlхаlощий З0

дней с даты достижения чели обработки ПЩн, если иное не предусмотрено договором, стороtlой
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому являе,гся субъект rIерсональLlых

данных, иным соглашением между ГУП РК кВода Крыма> и субъектом персональных /{анных
либо если ГУП РК <Вола Крыма> IIе вправе осуlцествлять обработку персоIIальных данных без
согласия субъекта персональных данных на осI,IоваrIиях, предусмотренных Федеральгtым
законом <О персоналыIых да}Iных)) или другими федеральн1,1ми заl(онами. Формы уведомления
при дости)Itеtlии llе:tей обработки П|{н (Прило>кеrrие l 1).

4,1 . При получении запроса субъекта на уничто)Itение Пflн, необходимо их уtiиLIтожить
с составлеrtием Акта об уничтожении персональных д&нных (Прилолtеtlие 13) в срок, не
превышаIоций ] рабочих дней со дня представлеIIия субъектом персональных данных или его
представителем сведений, подтверждающих, LI],o такие Пffн являются незаконно полученными
или не являIотся необходимыми для заявлеttной цели обработки и отправить уведомление об

уtlичто)Itе}lии. Если обработка ПЩн субъекта не ведется или не были предоставлены сведения,
подтверждаIощие, что ПЩн, которые отI{осятся к соответствуюutему субъекту и обработку
которых осуществляет ГУП РК кВода Крыма>>, явIIяются IIезаконIIо полученными или не
являIотся необходимыми для заяв.llенной це"пи обрабо,гки, а также в силу необходимости
обработки ПЩн по требованиям иных законодательных актов, то необходимо в течеIIие 30 дней с
даты получения отправить уl]едомление об отказе у}lичтожения ПДн. Форма запроса на

у}IичтожеIIие П[lI приведена в прило)tенииЗ, а (lормы oTBeToI] на запросы - в прилолtении 7 к
настоящим Правилам.

4.8. ГУП РК кВода Крыма> обязаttо сообш{ить в уполIIомоченный орган IIо зашlите прав
субъектов персональных данных по запросу этого оргаLIа tlеобходимуrо иllrРормациIо в теLIение
30 дrrей с даl,ы поlIуqgц"о тАItого запроса,

4.9, Сволная r,аблица действий должностных лиI{ ГУП РК кВола Крыма> в ответ tla
запросы по персональным данI{ым приведена в приложении 12.

5. Порядок уtlичтожения носителей персональных данных

5.1. Носителями персональIIых данных являются:
- бумахtные l{осители (локументы);
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- накопители на х(естких магнитных дисках (Н}КМД), установленные в системных блоках
автоматизированных рабочих мест обработки персональных данных;

- съемные носители (дискеты, CD-DVD диски, USВ-носители, съемные НЖМ!).
5.2. Носители уничто}каются в случаях:
- указанных в п.п. 4.5,4.6,4.7 настоящих Правил;
- истек срок хранения носителя;
- носитель пришел в негодность.
5,З. Щля уltичтожения носителей приказом руководителя назначается комиссия.
5.4. БУМаЖНые носители персональFIых данных, CD-DVD диски и дискеты

УНИЧтОжаются путем со)It)Itения ил и измельчения шредером (уничтолtителем бумаги).
5.5. FIХtМД и USВ-носители уIIиLIто)I(аются при помоll{и специальных устройств или

фИЗИчеСкого повре)tдения, исключающего возможность восстановления носителя.
5.6. В ТОм случае, если лtеобходимо униLIто)l(ить персональные данные на машиIl}Iом

НОСИТеЛе и сохранить ilоситеJIь лля IIосJIеду}оIцего испоJIьзоваtlия ltеобходимо произвести 3

цикла полного форматирования l{осителя.
5,1 . ПОсле уничто}кеFIия носителей комиссия составляет Акт об уLIичтожении

(ПРилотсение lЗ) и делает отметку в Журнале учета материаJIьных носителей информации
(Прило>ttение l5).
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Приложение L

Форма запроса субъекта персональных данных
о наличии и ознакомлении с ПЩн

Генеральному директору ГУП РК кВода Крыма>

o,1,

адрес:

паспорт
выдан

зАпрос

Я соспlою/не сосmою в договорных отLIошениях с ГУП РК <Вода Крыма> и со мной
заключен договор NЪ _ от (_)) 20_г.

В соответствии со статьей l4 закона <О персональных данных)) я имею право получить от
вас сведения о наличии моих персоIIальных данных, связанных с вышеуказанными данными.

Прошу вас предоставить мне следующую информацию:
- осуu]ествляется ли обработка моих персональных даннь]х;
- перечень обрабатываемых вами моих персональных данных и источник их получения;
- какими способами эти данные обрабатываются;
- какие лица имеют доступ или могут получить доступ к моим персональным данным;
- срок хранения моих персональных данных;
- осушlествлялась ли трансграничная передача моих персоналLных данных, а, если нет, то

предполагается ли такая передача;
- какие ЮрилИЧеские последствия для меI{я Mo)I(eT IIовлеLII, обработка моих персоналI)ных

данных

Ответ на tIастоящий запрос проIшу направить в письменной форме по
вышеуказанному адресу в предусмотреIlный законом срок.

((_))С уважением, Z0 года
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Приложение 2

Форма запроса субъекта персональных данных на уточнение ПЩн

Генералыtому директору ГУП РК кВода Крыма>

от

адрес:

паспорт
выдан

зАпрос

Я cocToro/He cocTolo в договорIIЫх отI.IошениЯх с ГУП РК <Вода I(рыма> и со мttоЙ заклIоqен догоl]ор
М _oт< >_20_г.

В сооr,ветствии со ст,а,t,ьей 20 Федера:Iьного законаt (О персональных данных) и в связи 0

прошу внести следуtощие изме}Iения в мои персональные даIlные:

от,вет на настояrций запрос lIрошу IJаправи,гь в письменной tpopMe по t]ышgуказанному адресу в
предусмо,I,ренный законом срок.

С увалtением,
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Приложение 3

Форма запроса субъекта персональных данных на уничтожение ПЩн

Генеральному директору ГУП РК кВода Крыма>

от

адрес:

паспорт
выдан

зАпрос

Я состою/не состою в договорных отI-Iошениях с ГУП РК <Вода Крымa> и со мl-tой заключен
договор J\b _ от ((_)) 20_г.

В соответствии со статьей 20 закона <О персональных данных)) и в связи с

прошу Вас у1-1ичтожить мои персональные даIlные:

ответ на настояulий запрос прошу направить в письменной форме по вышеуказанному
адресу в предусмотренный законом срок.

(<_))С увахсением, 20_ года
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ПрилоrIсение 4

Форма запроса субъекта персональных данных
с отзывом согласия на обработку ПЩн

Генералыtому диреI<тору ГУГI РК кВода Крыма>

от

адрес:

паспорт
выдан

зАпрос

Я состою/не cocTolo в договорных отношениях с ГУП РК <Вода Крыма> и со мной закJIюLIен

договор Jф _ от (_)) 20 г.

В соответствии со статьей 20 Федерального закона кО персональных данных)) и в связи с

прошу прекратить обработку следующих моих персональных данных:

О'гвет IIа Ilастоящий загlрос проu]у наIlрави,гь в I]исьмеIIllой форме tlo t]ыlшеуI(азанному
адресу в предусмотренный законом срок.

С уважением, (( )) 20 года
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Формы ответа на запрос субъекта

Приложение 5

персональных данных о наличии и ознакомлении
с ПЩн

На Ваш заrIрос от ((_)
данных могу сообщить следующес,

ГУП РК <Вода Крыма> в период с (

Г-ну/Г-же

г. относительно обрабо,гки Вашlих персонаJIьных

20 г. по настоящее время с целью

z0

обрабатывает в рамках договора J\Ъ

полученlIые от Вас IIерсональные данные:
от(

Эта информация обрабатывается в соответствии с законодатеJIьством РФ о персональных
данных, в Ваших интересах и с Вашего согласия. Обработка данных tsкJltOчает хранение,
испоJ]ьзование и, в случае необхолимости, передачу данных третьим лицам. Обработкой Ваших
персональных данных занимаются работники гуп рк <вода Крыма>, ознакомленные с
ОбяЗанностями, возложенными на них в связи с обработкой Ваших персонаJlьных дан}iых, и
Давшие подписку об их неразглашении. Никто лругоЙ к обработке Ваших персональных данных
FIe ДОПУСКаетСя. Ваши персоFIальные данные булут обраба,гываться вплоть до дости)tения
указаннь]х целеи, но не позже лст с момента Вапrего последнего обращения в ГУП РК
кВода Крыма> (<_u 20_ г.),

Если у Вас возriикнут еще какие-либо вопрось],
персонаJIьI]ых даIIrIых, гlолсалуйста, обрашlайтесь.

связаннь]е с обработкой Ваших

С уваrкением, м.п.
(доллtность) (полпись) (Фамилия, инициалы)

Г-ну/Г-же

На Ваш запрос от (( )) 20 г. относительно обработки ВашIих
персональных данных могу сообщить следующее:

ГУП РК КВОда Крыма> не осуществляет обработки Ваших персональных данных.
С уважением, м.п.

20 г. следующие

г.20

(подпись) (Фамилия, инициалы)

(( ))
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При,поlrtегrие 6

Форпrы ответа на запрос субъекта персональllt,tх данных на уточнение ПЩн

Г-ну/Г-хtе

На Ваш запрос от ((_)) 20_ г. относительно утоLIнения Ваших персоtIаJlьных
данных могу сообщить следующее.

ГУП РК кВода Крыма> были внесены изменения в Ваши персоI{аJIьные данные:

Есrlи у Вас возltикнут еще какие-либо вопросы, связанные с обработкой Ваших персональных
данных, пожа.пуйста, обращайтесь.

С уважением,

(( ))

(должность)
20 г.

м.п.
(подпись) (Фамилия, инициалы)

На ВаШr Запрос от ((_) 20_ г. относительно уточнения Ваших персональных
данных могу сообщить следующее,

ГУП РК КВОла Крыма> не Mo}IteT внести изменения в Ваши персональные данные, так Вами
не было предоставлено необходимых документов, подтверrItда}ощих запрашиваемые Вами
изменения.

ЕСли у Вас возникнут еrце какие-либо вопросы, связанные с обработкой Ваших
персональных данных, поrкалуйста, обраrцайтесь.

С уважением, м.п,
(лоллtность)

20 г.
(полпись) (Фамилия, иrlициалы)

((_))



п-01.\7-2020 Редакция 2020

Политика в отношении обработки персональных
данных в Гуп Рк квода Крыма>

стр. 83 из 1 13

Приложение 7

Формы ответа на запрос субъекта персональных данных на уничтожение ПЩн

На Ваш запрос от ((_)) 20_ г. относительно у1-1ичтожения Ваших персональных
данных могу сообrцить следуtоIIlее.

В ГУП РК кВода Крыма>> были унич,го)ItеItы Ваши персональные данные:

Вс.lIи у Вас возI-1икнут еtце какие-либо вопросы, связанные с обработкой Ваших
персональных данных, поrкалуйста, обращайтесь.

С уважением, м.п.
(доляtность)

20 г.

(подпись) (Фамилия, игtиtlиалы)

Г-пу/Г-же

На Ваrл запрос от ((_)) 20_ г. отlIосительно уFIичтожения Ваших персональных
данных могу сообtцить следуюlI(ес.

ГУП РК кВода Крыма> IIe Mo)IteT у[Iич,го)I(ить Ваши персонаJIьIIые llанIIые, так как их
обработка осуществляется согласно

Если у Вас возникнут etJde какие-либо вопросы, связанные с обработкой Ваших
персональных данIIых, похсалуйста, обращайтесь.

((_))

С уважением,

(( ))

(долiкность)
20 г.

м.п.
(полпись) (Фамилия, инициалы)
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Приложение 8

Формы ответа на запрос субъекта персональных данных с отзывом согласия на
обработку П.Щн

Выполняется на бланке исходящего письма

Г-ну/Г-же

На Ваш запрос от ((_)) 20_ г. отIIосительно отзыва согласия на обработку Ваш_tих
персональных данных могу сообrrlить слелуюп{ее.

В ГУП РК кВода Крыма> были прекраще}Iа обработка и уничто}кены Ваши персональные
данные:

ЕсrIи у Вас возниI(нут еще какие-либо вопросы, связанные с обрабо,гкой Ваших
персональных данных, поlкалуйста, обрацайтесь.

С уважением,

(( ))

(долхtность)
20 г.

м.п.
(подпись) (Фамилия, инициалы)

Г-ну/Г-же

На Ваш запрос от ((_)) 20_ г. отlIосительно отзыва согласия rrа обработку Ваших
персональных даI]ных могу сообlцить следуюtllее.

ГУП РК кВода Крыма> не может прекратить обработку и уtlичто)tить Ваruи персональные
ДаННЫе, так как их обработка осуществляется согласно

ЕСли у Вас возникнут еще какие-либо вопросы, связанные с обработкой Ваших персональных
даннь]х, поrкалуйста, обращайтесь.

С уваrкением,

(( >)

(лолirtность)
20 г.

м.п.
(подпись) (Фамилия, иниrдиа"пы)
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Приложение 9

Формы уведомления субъекта персональных данных, его законного представителя
или уполномоченного органа по защите прав субъектов
персональных данных при выявлении недостоверности П,щн

Г-ну/Г-ясе

В связи с выявлеI]ием [IедостоверI-Iости Ваших персональных данных могу сообщить
следующее.

ГУП РК кВода Крыма> бьтли внесены изменения в Ваrпи персональные даFII-Iые:

Если у Вас ес,гь вопросы,
похtа;lуйста, обращайтесь.

С уважением,

())

связанные с обрабо,гкой Ваших персональных данных,

м.п.
(лоллtность)

20 г.
t""д"r*l (Фамилия, иниlдиалы)

Законгlому прсдставителю г-на/г->t<и

(Уполномоченному органу по защите прав
субъектов персональных данных)

(выбрать необходимое)

В связи выявлением недостоверности персональных данных г-на/г-лtи
могу сообщить

следующее.
ГУП РК кВода Крыма> были внесены изменения в персональные данные г-на/г-лtи

E-ьIесoбpaбoткoйПеpсoНаJIЬI]ЬIXДaННЬIхг-нa/г-ltи
по>ttалуйста, обра ll1айтесь.

С уважением,
(доллtность)

20 г.

(подпись) (Фамилия, инициалы)

Г-ну/Г-же

20 _г., относительIlо обрабоr,ки Ваших персональных
данных могу сообщить следующее.

ГУП РК <Вода Крыма> не может внести изменения в Ваrпи персональные данные, так как
фаКТ НеДОСтоверности FIе подтвержден и не были предоставлены необходимые документь],
подтверждающие недостоверность Пflн.
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Всли у Вас есть вопросы, связанные с обработкой Ваших персональных данных,
пожалуйста, обрапдайтесь.

С уваrкением,
(доллtность) (подпись) (Фамилия, иtлициалы)

(( )) 20 г.
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Приложение 10

Формы уведомления субъекта персональных данных, его законного представителя
или уполномочепного органа по защите прав субъектов

персональных данных при выявлении неправомерности действий с ПЩн

Г-ну/Г-же

В связи с выявлением неправомерности действий с Ваruими персональными данными могу
сообщить слелующее.

В ГУП РК <Вода Крыма> были уничтожены Ваши персональные данные:

Если у Вас есть вопросы, связанные с обработr<ой Ваших персоIIальных данных,
поiкалуйста, обраrцайтесь.

С уваrкением,

(( ))

(долтсность)
20 г,

м.п.
(подпись) (Фамилия, инициалы)

Законному представитеlltо г-rlа/г-хtи
(Уполномоченному органу по защите прав
субъектов персональных данных)

(выбрать необходимое)

В связи с выявJIеI]ием неправомерности дейотвий с персональных данными г-на/г-iки
могу сообщить следующее.

В ГУП РК <<Вода Крьтма>> были уIlичто)tены персональные данные г-на/г-rки

С уважением,

(( ))

(долхtность)
20 г,

Если у Вас есть вопросы, связанные с обработкой
)

персональ[{ых даI,II,Iых г-на/г-лtи
полtалуйста, обращайтесь.

м.п.
(полпись) (Фамилия, игIициалы)

Г-ну/Г-же

На Ваш запрос от (_)) 20 _г., относительно неправомерtIости обрабо,l,ки
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Ваших персональных данных могу сообrцить следующее.
ГУП РК <Вода Крыма> не может уничто}кить Ваши персональные данные, так

неправомерности лействий с Вашими персональными данными не подтвер}кден и Вами
предоставлены необходимые документы, подтверждающие неправомерность действий с
персональными данным и.

ГУП РК кВода Крыма> осуществляет обработку Ваших персональных данных
требоваtlиям следующих законодательных актов:

как факт
не были
Вашими

согласно

Если у Вас есть вопросы, связанные с обработкой Ваших персональных данных,
пояtалуйста, обращайтесь.

С уваiкением, м.п.
(доллtность)

20 г.

(подпись) (Фамилия, инициалы)

Законному представителю г-лIа/г-rки
(Уполномоченному оргаIIу по защите прав
субъектов персональных данных)

(выбрать необходимое)

На Вапr запрос от (( )) 20 г., относительно неправомерLIости лействий с
персональными данными l,-на/г-яtи
следуlощее.

ГУП РК <Вода Крыма> не

могу сообщить

может уничто}кить персональные даннIпе г-на/г-rки
так как факт неправомерности действий с

персональными данными г-на/г-лtи
Вами не были предоставлены необходимые документы, подтверждающие

не подтвержден и

неправомерность
действий с персональными данными г-на/г-rки

ГУП РК кВода Крыма> осуществляет обработку Ваших персональных даFIных согласно
требованиям следующих законодатель}]ых ак,гов:

Если у Вас есть вопросы, связанные с обработкой персональных данFIых г-на/г-хtи
, поrtсалуйста, обращайтесь.

С увах<ением,
(долrкность)

20 г,
(Фамилия, иниttиалы)

(()
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Приложение 11

Формы уведомления субъекта персональных данных, его законного представителя
или упOлнOмоченного органа п0 защите прав субъектов персональных данных при

достия(ении целей обработки ПЩн

Г-ну/Г-же

В связи с достижением целей обработки Вашlих персоtlальных датIных могу сообщить
следующее.

ГУП РК <Вода Крыма> была прекращена обработка и униLIтожены Ваши персональные
данньiе:

Если у Вас есть вопросы, связанные с обработкой Ваших персональных данных,
пожалуйста, обращайтесь,

С увахtением,

(( ))

(долхtность)
20 г.

м,п.
(подпись) (Фамилия, инициалы)

Законному представителtо г-на/1-1ttи
(Уполномоченному органу по заIците прав
субъектов персональных данных)

(выбрать необходимое)

В связи достижением це.пей обработки с персональных данных г-на/г-лси
могу сообtцить следуюшlее.

Если у Вас есть вопросы, связанные с обработкой персонаJIьI{ых данных г-на/г-rки
поlltалуйста, обращайтесь,

С уважением,

(( ))

(лолжность)
20 г.

(полпись) (Фамилия, инициалы)
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Г-ну/Г-же

На Ваш запрос от (_) 20_ г. относительно дости)IIеIIия целей обработки
Ваших персональных данных Moгy сообlllить сJIелуюпlее.

ГУП РК <Вола Крыма> не мо}кст прекратить обработку и униLIтожить Ваши персоLlальные

данные, так как их обработка осуществляется согласно

Если у Вас есть вопросы,
полсалуйста, обращайтесь.

связанные с обработкой Ваших персональных данных,

м.п.

На Ваш запрос о,г ((

персональных данных г-на/г-тtи
следующее,

(подпись) (Фамилия, иtlициа;Iы)

Законному представителю г-на/г-жи
(УполномоLIенному органу гIо защите прав

субт,екl,ов Itepcol Iальных даtlных)
(выбрать необхолимое)

г., относительно дости)Itения целей обработки

так как их обработка осуIttествляется

С уваrкением,

())
(лолrкность)

20 г.

20
могу сообщить

ГУП РК <Вода Крыма> не может прекратить обработку и уничтожить персональные данные
г-на/г-lки
согласно

Если у Вас есть вопросы, связанIlые с обработкой персоltальных даFIнь]х г-tlа/г-rки
l torIta;Iy йс,I-а, обрашlай,гесь.

С уваrкением,

(()
(доллtность)

Z0 г.

(Фами.ltия, инициалы)
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Прилоэкение 12

Сводная таблица действий должностных лиц
гуп Рк,,вода Крымш в ответ на запросы по персональным данным

пlп Запрос [ействие Срок ответ

1 запрос субъекта Пдн

1

Информация о наличии
персоI]альных данных и

ознакомление с ПДtl

Подтверlкдение
обработки П!н

30 дней (согласно
п.1 ст.20 ФЗ-152)

Подтверждение обработки
ПДн

отказ
I-1одтвер)I(/lеI I ия

обработки Пдн

30 дней (согласно
r1.2 ст. 20 ФЗ- l52)

Уведом.ltеttие об отI(азе
подтI]ер)I(дения обработки
ПДн

2

Ознакомление с Пflн Предоставление
информаuии по
ПДн

30 дней (согласно
п.1 ст. 20 ФЗ-l52

Подтверждение обработки
ПДн, а также правовые
основания и цели такой
обработки
Способы обработки Пffн
Сведеl1ия о лицах, которь]е
имеют доступ к ПДн
Перечень, обраба,t,ываемых
ПДн и источник их
получения
Сроки обработки Пflн, в том
числе сроки их хранения
Игrформация об
осуltдествленной или о
предполагаемой
трансграниLltlой передаче

отказ
предоставления
иtлформаllии по
ПЛн

З0 дней (согласно
л'2, ст.20 ФЗ- l 52)

Уведом.ltение об отказе
предоставления информации
по П!н

J

Уточнение l1!H Изменение П!н 7 рабочих дrtей со
дня предоставления

уточняющих
сведений (согласно
п,З ст, 20 ФЗ- 152)

Уведомление о вlIесенных
изменениях

отказ изменения
ПДн

30 дней (согласно
л.2, ст.20 ФЗ- l52)

уведомление об отказе
предоставлеtIия измеI,1еI]ия
ПДн

4
Уничтолtение П{н уничтояtение

ПДн
7 рабочих дгrей со
/]ня гlредоставJIения
сведений о
I,Iезаконном
получеIlии II/{н и.lIи

отсутствия
необходимости
Пflн для заявленной

Уведомление об

унич,гожеrIии
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цели обработки
(согласно п.3 ст. 20
Фз_ 152)

отказ

уничтожения
ПДн

30 дней (согласно
п,2 ст,20 ФЗ- 152)

Уведомление об отказе

уничтожения ПЩн

5

отзыв согласия на
обработку Пflн

Прекращение
обработки и

уничто)I(ение
ПДн

З0 дней (согласно
п.5 ст. 21 ФЗ-152)

Уведомление о прекращении
обработки и уничтожении
ПДн

отказ
прекращения
обработки и

уничтожения
ПДн

30 дней (согласно
п.2 ст.20 ФЗ-152)

Уведомлеrtие об отказе
прекращения обработки и

уничтожения Пflн

6

Недостоверность ПДн
субъекта

Блокировка П!н С момента
обращения
субъекr,а ПДн о

недос,говерности
или с момента
поJIуtlения запроса
на период проверки
(согласно п.l ст. 21

Фз_l52)

Уведомление о внесенных
измеIIеFIиях

Изменение П!н 7 рабочих дней со
дня предоставления

уточненных
сведений (согласно
п.2 ст.21 ФЗ-152)

Снятие
блокировки Пдн

отказ
измеrrеrrия ПДн

З0 дней (согласно
п.2 ст.20 ФЗ-l52)

Уведомление об отказе
изменения П!н

.,7

Неправомерность
действий с Пflн
субъекта

Прекрашlение
rrеправомерной
обпаботки Плн

3 рабочих дня
(согласно п.3 ст. 2l
Фз- l52)

Уведом.llение об устранении
нарушений

уничтоrttение
ПДн в случае
невозмо)кности
обеспечения
правомерI]ости
обоаботки

10 рабочих дней
(согласно п.3 ст. 2l
Фз- 152)

уведомление об

уничтожении П!н

.8
f{остихtеI.tие целей
обработки Пflн

Прекраще
ние обработки
пдн,
уничтоже[lие
ПДн

30 дней
(согласно л.4 ст. 21

Фз-l52)

Уведомление об

уничтожении П!н

2. Запрос yполномоченного органа по защите прав счбъекта ПДн

1

Информация для
осуществления

Предоставления
заr,ребованной

30 дней (согласно
п.4 ст. 20 ФЗ-152)

Предоставления
затребованной информации
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деятелыIости
уполномоченного
органа

инсРормачи14 по
ПДн

rrо Пlrr

2
Недостоверность 11Щн

субъекта
Блокировка Пfiн С момента

обращения
уполномоченного
органа о
недостоверI-Iости
или с момента
получеllия запроса
на период проверки
(согласно п.1 ст. 2l
Фз-152)

Уведомление о внесеItных
изменеIJиях

Изменение П!н 7 рабочих дней со
дня предоставления

уточненных
сведений (согласно
п.2 ст, 21 ФЗ-152)

СIlятие
блокиоовки Пдн
отказ изменения
ПДн

30 дней (согласно
л.2 ст.20 ФЗ-152)

Уведомление об отказе
измеt-tения Пдн

_]

Неправомерность
действий с Пflrл
субъекта

Прекращеttие
неправомерной
обuаботки Плп

3 рабочих дня
(согласно п,3 ст. 21
Фз_ l52)

Уведомлсние об устранении
нарушений

уни.tтоlttеttие
ПДн в случае
невозможности
обеспечения
правомерности
обпаботки

l0 рабочих дней
(согласно rr.3 ст. 2l
Фз-l52)

Увеломление об

уничтожении ПЩн

4
!остилсеllие целей
обработки ПДн
субъекта

Блокировка ПЩн 30 дней (сог;tасно
п.4 ст. 21 ФЗ-\52)

Уведомление об

униLlтожеtIии Пflн

уничто>ttение
ПДн

30 дней (согласно
п.4 ст,2l ФЗ-l52)

Уведомление об
уничто)tении Пдrl
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Приложение 13

УТВЕРЖДАЮ

(руковолитель)

(полпиоь)
())20г.

Типовая форма акта
об уничтожении персональных данных

комиссия в составе:

Председатель -
Члены I(омиссии -

провела отбор носителей персональных данных и установила, что в соответствии с
требованиями руководящих документов по защите информации

информация, записанная на них в процессе эксплуатации, подлежит гарантированному
униLIтожению:

Всего подлежит уничтожению носителеи

(цифрами и прописью)

ПОСле утверждения акта перечисленные носители сверены с записями в акте и на

указаFII]ых ноQителях персо}Iальные данные уничтожены путем (стирания на устройстве
гарантированного уничтожения информации и т,п.)

Перечис.llенные IJосители П.Щrl уItичто}кеI{ы IlyTeM (разрезания, с)кигания, механического
уничто}I(ения и T.lt.)

Уничтоilсенные носители с Itниг и журналов учета списаны.

Nb

лlл
Щата тип rtосителя

Регистрационгlый

номер

носителя ПЩн

Примечание
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Председа,гель комиссии :

члены комиссии:

ll
ll

Примечание:

l. Акт составляется раздельно на каrкдый способ уничто)Itения носителей.

2. Все листы акта, а также все Ilроизведенные исправлеI{ия и дополнения в акте заверяются
подписями всех LIленов комиссии.
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Приложение Щ

Типовая форма

разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий
отказа предоставить свои персональные данные (лля работников)

Мне
((iамилия, имя, отtIес,гво субъекта персонаJtьных данных или el,o гrрсдставителя)

разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои
персональные данные уполномоченным лицам государственного унитарного
предприятия Республики Крым кВода Крыма> (ГУП РК <Вода Крыма>), (филиала),

в соответствии:
- со статьями 65, Вб Трудового кодекса Российской Федерации;
- Федерального закона от 2].0].2006 Л'9 152*ФЗ <О персональных данных)),
определен перечень персональных данных, которые субъект персональных

данных обязан предоставить уполномоченным лицам ГУП РК <Вода Крыма>,
(филиала) в связи с оформлением при приеме на работу.

В случае моего отказа предоставить свои персональные данные, ГУП РК
<Вода Крыма> не смо}кет на законных основаниях осуществлять обработку моих
персональных данных, что приведет к следующим для меня юридическим
ПосЛеДствиям в сфере отношениЙ, связанных с оформлением при приеме на работу
- слуясебный контракт (трудовой договор) не может быть заключен.

(Ф.и.о.) (подпись)

г.20(( ))
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Приложение В

Правила
осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных

данных требованиям к защите персональных данных в ГУП РК <Вода
Крыма>>

1. Настоящие Правила осуществления внутреннего контроля соответствия
обработки персональных данных требованиям к защите персональнь]х даннь]х в
государственном унитарном прелприя^гии Республики Крым кВода Крыма> (ГУП
РК <Вода Крыма>) разработаны в соответствии с Федеральным законом от
21 .0'/ .2006 N'9 152-ФЗ <О персональных данных)), Постановлением Правительства
Российской Федерации от 21.03.2012 N9 2\1 (Об утверждении перечня мер,
направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных
Федеральным законом <О персональных данных)) и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными
или муниципальными органами)).

2, Настоящие Правила определяют порядок планирования и проведения
контроля безопасности режима обработки персональных данных (ПДн) в ГУП РК
<Вода Крыма>, в том числе их защищенности от несанкционированного доступа
(НСД), распростраFIения, искажения и утраты, а TaKrIte порядок реагирования на
инциденты информационной безопасно с,ги и действуют постоянно.

3. В целях осуlцествления внутреннего контроля соответствия обработки
ПЩн в ГУП РК кВода Крыма> организуется проведение проверок условий обработки
ПДн, которые подразделяются на плановые и внеплановые.

Плановые проверки организуются на основании утвержденного генеральным
ДИРекТОром ГУП РК <Вода Крыма> еrtегодного плана осуществления внутреннего
Контроля соответствия обработки персональных данных установленным
требованиям.

Плановые проверки проводятся не реже одного рiLза в год.
Внеплановые проверки организуются и проводятся при необходимости по

указанию генерального директора ГУП РК <<Вода Крыма> или на основании
поступившего от субъекта письменного заявления о нарушениях правил обработки
Персональных данных. Они могут лроводиться как в масштабах ГУП РК кВода
Крыма>>, так и отдельно в каждом департаменте, управлении, структурном
ПОДРаЗЛеЛенИИ, филиале. Проведение внеплановоЙ проверки организуется в течение
ТРех Рабочих днеЙ с момента поступления соответствуюtl(его заявления.

Проверки осуществляются ответственным за организацию обработки П!н в
ГУП РК <Вода Крыма> либо комиссией.

4, В число основных объектов контроля безопасности ре}кима обработки
П!н входят:

- департаменты, управления, отделы, филиалы гуП рК <Вода Крыма>,
ПРИВЛеКаеМЫе к Обработке П!н (занимающиеся сбором, обработкой и хранением
ПДн);



п-01 .|7 -2020 Редакция 2020

Политика в отношении обработки персональных
данных в ГУП РК <Вода Крыма>

стр. 102 из 1 1З

- работники ГУП РК <Вода Крыма>>, допущенные в установленном порядке к
ПЩн и их носителям, и выполняюшlие работы с их использованием;

- служебные помещения, в которых проводятся работы с носителями П!н;
- места непосредственного хранения носителей ПЩн (хранилища, сейфы,

шкафы);
- непосредственно носители

магнитные носители);
ПДн (документы, материzLлы, изделия,

- компоненты информационных систем ПДн (ИСП!н), в Itоторых
осуществляется обработка ПДн;

- корпоративная сеть передачи данных.
5. Проверки условий обработки персональных данных с использованием

средств ав,гоматизаl\ии осуществляются по следующим вопросам:
- соблюдение порядка доступа в помещения ГУП РК <Вода Крыма>>, где

располохtены элементы информационнь]х систем персональных данн ых;
- соответствие полномочий пользователя разрешительной системе доступа;
- соблюдение пользователями поло}кений инструкции пользователя АРМ

ИСП!н;
- соблюдение правил организации парольной защиты;
- соблюдение порядка работы со средствами защиты информации;
- соблюдение лицами, допущенными к обработке ПЩн, всех требований,

установленных локальными нормативными актами;
- соблюдение пользователями информационных систем персоныIьных

данных правил работы со съемными носителями персональных данных;
- порядок организации режима обеспечения безопасности помещений, в

которых размещены элементы информационной системы Пflн, препятствуrошlего
возмо)tности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих
Помещениях лиц, не имеюц{их права доступа в эти помещения (наличие охранной
сигнализации, порядок сдачи под охрану помещений, опечатывание, порядок сдачи
ключей на пост охраны).

6, Проверки условий обработки персональных данных без использования
средств автоматизации осуществляIотся по сJIедующим вопросам:

- порядок хранения бумаrкных носителей с персональными данными;
- Порядок доступа к бумалtным носителям с персональными данными;
- соблюдение порядка доступа в помещения Гуп Рк <вода Крыма>, где

ОбРабатываются и хранятся бумажные носители с персональными данными;
- ПОрядок организации рея{има обеспечения безопасности помещений, в

КОТОРЫх раЗМещены элементы информационной системы П!н, препятствующего
ВОЗМожности неконтролируемого проникновения или пребывания в эl.их
помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помеLцения (llаличие охранной
сигнаJIизаL(ии, порЯдок сдачИ под охраНу помещений, опеЧатывание, порядок сдачи
ключей на IlocT охраны).

'/. ВНУтРенние проверки осуществляются непосредственно на месте
обработки персональных данных путем опроса либо, при llеобходцимости, путем
осмотра рабочиХ мест работников, участвуIоtlцих в проlцессе обработки
персонаJIьных данных.
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Ответственный за организацию обработки ПЩн (комиссия) при проведении
внутренней проверки условий обработки П!н имеет право:

- запрашивать у работников ГУП РК <Вода Крыма> информацию,
необходимую для реatлизации полномочий;

- требовать от работников ГУП РК кВода Крыма>>, осуществляющих
обработку ПДн, уточнения, блокирования иJIи уничтожения недостоверI{ых или
полученных незаконным путем ПД";

- выносить на рассмотрение генерального директора I'УП РК <Вода Крыма>
предложения о:

а) совершенствовании правового, технического и организационного
обеспечения безопасности П!н при их обработке;

б) приостановлении или прекращении обработки ПДн, осуществляемой с
нарушением требований законодательства Российской Федер ащии,

в) привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, виновных в
нарушении законодательства Российской Федерации о ПДн.

Ответственный за организацию обработки ПДн (члены комиссии) при
проведении проверки условий обработки ПДн должны обеспечивать
конфиденциальность ставших им известными в ходе проведения мероприятий
внутреннего контроля П!н.

8. По результатам проверки ответственным лицом за организацию
обработки ПЩн (председателем комиссии) производится запись в Журнале учета
в[lутренних проверок ([Iриложение l) и оформляется соответствующий Протокол
проведения внутренней проверки (Прилолtение 2).

9. При выявлении в ходе внутренFIей проверки нарушений, ответственным
За орГаниЗацию обработки ПДн (комиссиеЙ) в протоколе делается запись о
мероприятиях по устранению нарушений и сроках исполнения.

10. Ответственный за организацию обработки персональных данных
(председатель комиссии) докладывает генер;IJIьному директору ГУП РК <Вода
Крыма> о результатах внутренней проверки и мерах, необходимых для устранения
нарушений.

l 1. ГIротоколы хранятся в группе информационной безопасности
управлен ия безопасности.

12. Проверка соответствия обработки ПДн установленным требованиям
Законодательства должна быть завершеl{а не позднее чем Llерез 30 календарных дгlей
со дня принятия репJения о ее проведении.
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Приложение 2

Протокол

проведения внутренней проверки условий обработки персональных данных

(наименование структурного подразделения, филиала)
Настоящий Протокол составлен в том, чl,о (( )). .20l г, комиссией

в составе: председателя комиссии
(долrкность, Ф.И.О.)

членов комиссии:
(доллtность, Ф.И.О.)

проведена проверка
(тема проверки)

Проверка осуп{ествлялась в соответствии с требованиями

(назваrlие документа)
В ходе проверки проверено:

Выявленные нарушения:

Меры по устранению нарушений:

Срок устранения нарушений:

Предселатель комиссии

члены комиссии:

При проведении контроля присутствовали:

(долrкность)

(долrкнооть)

!олхсность руководителrl проверяемого
подраздеJIения

(подпись) (Ф.И.О.)

(гrодпись) (Ф.и.о.)

(полгrись) (Ф.И.О.)

(подпись) (Ф.и.о.)

(полпись) (Ф.и.о.)

(подпись) (Ф.и.о.)



Приложение Жt

соглашение
о неразглашении персональных данных работников

паспор,г серии __,
номер выданный

(_) года
понимаю, что получаю доступ к персональным дан}{ым работников ГУП РК <Вода Крыма>.

Я такхсе понимаю, что во время исполнения своих обязангlостей, мне приходится
Заниматься сбором, обработкоЙ и хранением персональных данных работников.Я понимаю, что разглашение такого рода иrrформации может нанести ущерб
работникам ГУП РК <Вода Крыма> как прямой, так и косвенный.

В связи с этим, даю обязательство, при работе (сборе, обработке и хранении) с
ПеРСОнальными данIIыми работника соблюдать все описанные в <<Политике в отношеI]ии
обработки персональ].lых данIlых в ГУП РК <Вода Крыма> требования.

Я подтверждаю, что не имею права разI.JIашать сведения о (об):
- анкетных и биографиLIеских данных;
- образовапии;
- TpylloBoм и общем ста}ке;
- составе семьи;
- паспортI{ых ланных;
- ВоинскоNI ytleTe;
- заработной плате работlrика;
- социальных льготах;
- специальности;
- занимаемой долхсности;
- наличии судимостей;
- адресе места жительства, домашнем (мобильном) телефоне;
- месте работы или учебы членов семьи и родственников;
- характере взаимоотношений в семье,
- солержаFIииlpудового договора;
- СОСТаВе декларируемых сведениЙ о наличии материальных ценностей;
- содержании декларации, подаваемой в органы ФНС;
- по/lj]инIIиках и копиях приказов по JIиLltIому составу;
- л1,IчIIых делах и трудовых кIlижках сотрудникоl];
- деJ]ах, со/{ержащих материалы по повышению квалификации и переподготовке

сотрудников, их аттестации, служебным расследованиям;
- коI]иях отче,гов, направляемых в органы ста,tистики.
Я предупрежден (а) о том, что в слуLIае разглашеFIия мной сведений, касающихся

персоIJальных данных работника или их утраты, я несу ответственность в соответствии со
ст.90ткрФ,полllунктом(в))гt.бч. 1ст.8lткрФ, ст.247 ткрФ,ст.5.39,частей 1-7cT,
13.11, ст. 19.] Кодекса РФ об административных правонарушениях, ст. 137, 14о,272ук
РФ, ст. l5 ГК РФ.

с <политикой в отllоцlении обработки персональных данных в Гуп Рк квода
Крыма> ознакомлен (а).

(долrrсность)
((_)) __ 20_г.

я,

(Ф.и,о.) (подгIись)
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Приложение И

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
работника ГУП РК <Вода Крьтма>>, непосредственно осуlцествJIяюlllего обработку
персональных данных, в случае растор)кения с ним трудовых отноrпений, прекратить
обработку персональных данных, ставtuих известными ему в связи с исt]олнеtlием
должнос,гных обязангtостей

(лоллtность, (lамилия, имя, oT.tecTBo)

обязуюсь прекратить обработку персональных даннь]х, ставших известными мне в связи с
исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной трудовых
отношений, освобохсдения меня от занимаемой долхсности и увольнения с работы.

Я уведомлен(а) о том, что персональные данные являIотся конфидегtциальной
информациеЙ, и я обязан(а) не раскрывать третьим лиLlам и не распростраLIятL
персональные данные без согласия субъекта персональных даннь]х.

Я предупрежден(а) об о1,I]етственности, предусмотренной законодательством
Росоийской Федераrlии, за разгJIаtuение или утрату персонаJIьных данных.

(лата) (полrrись)

я,
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Приложение К

Генеральному лиректору ГУП РК <Вода Крыма>

(Ф,И.О,) адрес регистрации суб,ьек,га персонал ьных данных

докумепт, удостоверяlоttltлй лtл.rнос,гь (серия, номер, кем и когда
выдан)

соглАсиЕ
на обработку персональных данных

я,
((lамилия, имя, о,гчеотво)

В СооТВеТстtsии со ст. 9 Федерального закона от 2].07.2006 J\Ъ l52-ФЗ <О персонаJIьных
ДаНных)) свободно, своеЙ волеЙ и в своем интересе даю согласие уполномочеI{ным
должностI{ым лицам ГУП Рк <Вода Крыма> на обработку (любое действие (операцию) или
соВокупность деЙствиЙ (операциЙ)), совершаемых с использованием средств
автОматизаL\ии или без использования таких средств с Ilерсональными даFIными, вклlоLIая
Сбор, запись, систематизациIо, накопление, хранение, уточI.tение (обновление, изменение),
иЗвлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),
обезличиваlIие, блокирование, улаление, уLlичто>ttение) следуюttlих персональных ланных:
фамилия, имя и отчество (прелtние фамилияl, имя, о,гLIество, лата, место и IIричилIа
ИЗМеНеlIия (в случае изменения); дата и место ро)(/lения; сведения о гражданстве (в том
Числе прелыдущее гражданство, иные гражданства); сведения об образовании
(НаИМенОвание и год оконLIания образователылой организации, наименование и реквизиты
ДОКУМеНТа Об Образовании, квали(lикация, направление подготовки или спеtlиальность по
ДОкУМенТУ об образовании); сведения об ученоЙ степени; информацияr о влалении
ИIlОСТРанными языками, ypoBellb владения; спортивtIое звание, спортивный разряд; адрес и
дата региOтрации по месту }кительства (месту пребывания), адрес фактического
проживания; номер контактного телефона или сведения о других способах связи; вид,
серия, номер документа, удостоверяIощего личность, наименование органа, вылавilIего его,
дата выдачи; идентификационный номер налогоtIлательщика; IIомер cTpa1oBoI.o
свидетельства обязательного пенсиоIlIJого страхования; реквизиты IIолиса обязате.ltьного
медицинского страховаI]ия; отLIоtrIение к воинской обязангIости, сведения llo воиIIскому
учету (для граждан, пребываIощих в запасе, и лиц, подлежашlих призыtsу lia военIIую
службу), семейное положение, состав семьи, свеления о труловой деятеJIьности (вклtочая
военную службу, работу по совместительству, предприIIимательску}о деrIтельIlость и т.п.);
государствеtlI{ые rlаl,рады, иtiые lIаграды и знzlки отличиrI (кем награжден и rсогда);
классный чин государственной гражданской слуlItбы Российской Федерации, граждаttской
службы субъекта Российсtсой Федерации, муниципальной сlIужбы, дипJIоматический ранг,
воинское или специальное звание, ttлассный чиII правоохранительной слуrкбы; нали.tие
либо отсутствие заболевания, гlрепятс,гвующего заключению трудовых отношений или
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испоJIнению должностных обязанностей, подтвержденного заключением медицинского
учреждения; сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью); допуск к
государственной тайне, оформленttый за период работы, службы, учебы (сРорма, номер и

дата); личная фотография.
ВышеуказаIIlль]е персональFIые даIлIIые прелоставляIо лля обработки в целях

обеспечения соблюдения в от1lошении меня законодатеJtьства Российской Федерации в
сфере отношениЙ, связанных с началом трудовых отношений (труловых и неllоOредственно
связанных с ними отношениЙ) лля реализации полномочий, возлохtенLIых на ГУП РК кВола
Крыма>, а также осушествление любых иных действий, предусмотреt{ных действующим
законом Российской Федерации.

В целях внутреннего информационного обеспечения ГУП РК <Вода Крыма> может
ИСПОЛьЗОвать мои Ф.И.О., дату рождения, доJtжность, номер с.llуяtебного контактного
телефона, адрес служебной электронной гlо.tты.

Я ознакомлелt (а), что:
1) согласис гrа обработку персональных данных действует с даты подписания

гIастоящего согласия в теLIение всего срока трудовых отношений в ГУП РК <Вода Крыма>;
2) СОгласие rrа обработку гIерсональFII)Iх данных может быть отозвано на основаIIии

письменного заявления в произво:lьной форме;
З) в случае отзыва согласия rrа обработку персональных ланных ГУП РК <[]ода

КРЫМа> BllpaBe продолжить обработку персоI]альных данных без согласия при налиLlии
основаниЙ, указанных в пунктах2 - 1 1 части 1 статьи 6, части 2 статьи l0 и части 2 с,гатьи
l 1 Федерального закона от 2J июля 2006 NЬ 152-ФЗ <О персональных данных));

4) после моего увоJIьнения IIерсоLIаJIьные данные хранятся в ГУП РК <Вода Крыма> в
течение устаI-IовJIенного законолательством Российской Федерации срока хранения
документов;

5) персональные данные, предоставЛяемые в отношении третьих ЛИЦ, булут
обрабатываться только в целях осуществJlения и выполнения возложенных на ГУП РК
<Вода Крыма> полномочий,

fiата начаЛа обработrtи персонаJlьныХ данных: 
С,".,., лr.r,ц,."д)

(подгlись)
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номер

изменения

Щата

внесения

изменения

Ф.И.О,, подпись,

внёсшего измеI{ение

ЛЬ документа о

вI{есении

измеIIения

J\9

изменённой

страницы
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ЛИСТ ВЫДАЧИ КОПИЙ ДОКУIИЕНТА

Ф.и.о. flол>tснооть

Щата

получения

копии

Подпись

отметка об

изъятии

копии


